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Abstrak

Pengarsipan merupakan bagian pekerjaan kantor yang sangat penting, namun pengelolaan arsip
sering terabaikan dan belum efisien, hal tersebut dapat menyebabkan berbabagi masalah dari kerusakan
arsip sampai hilangnya data arsip. Tujuan dari penelitian ini adalah sistem yang mempermudah pegawai
dalam melakukan pengarsipan dokumen lebih cepat dan akurat. Berdasarkan hasil pengamatan pada
sistem pengarsipan dokumen yang berjalan di Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional Provinsi
Sulawesi Tenggara pada saat ini masih dilakukan secara manual. Hal ini tentunya masih banyak arsip
yang dinilai penting tapi secara kondisi fisik arsip tersebut rusak, sehingga untuk menggunakannya
perlu berhati-hati dan mempersulit pemakaian arsip tersebut, sehingga perlu adanya sistem pengarsipan
dokumen, sistem pengarsipan dibangun dengan menggunakan bahasa pemrograman PHP dengan
metode prtototype.
Kata kunci : Pengarsipan, PHP, Prototype

Abstract

Archiving is a very important part of office work, but archive management is often neglected and
inefficient, this can cause various problems from archive damage to archive data loss. The purpose of
this research is a system that makes it easier for employees to archive documents more quickly and
accurately. Based on observations on the current document filing system at the Regional Office of the
National Land Agency for Southeast Sulawesi Province, it is still being done manually. Of course there
are still many archives that are considered important but physically the archives are damaged, so to
use them you need to be careful and make it difficult to use these archives, so you need a document
filing system, the filing system is built using the PHP programming language with the prototype method.
Keywords : Archiving, PHP, prototype

1.PENDAHULUAN catatan dan dokumen secara lengkap. Oleh
karena itu suatu kantor dalam mengelola

kearsipannya harus memperhatikan sistem

P engarsipan adalah suatu proses mulai dari

penciptaan, pemerimaan, pengaturan,
pengendalian, pemeliharaan, dan perawatan
serta penyiapan arsip menurut sistem tertentu
(Badri, 2007).

Pengarsipan sangat dibutuhkan dalam
pelaksanaan  administrasi  karena  arsip
merupakan pusat ingatan bagi setiap kegiatan
dalam suatu kantor. Tanpa arsip tidak mungkin
seorang petugas arsip dapat mengingat semua

kearsipan yang sesuai dengan keadaan
organisasinya dalam mencapai tujuannya.
Pengelolaan  arsip  pada  kantor
pemerintahan lainnya khususnya di kantor
atr/bpn kanwil belum seluruhnya diproses
dengan baik, karena pengelolaannya yang
masih terbilang manual, seperti pencatatan
arsip yang masih menggunakan buku besar,
tempat penyimpanan data arsip yang masih
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menggunakan rak-rak besar dan pastinya
membutuhka banyak ruang dan hal tersebut
rentan terjadi kerusakan ataupun kehilangan
terhadap data arsip tersebut.

Penelitian yang dilakukan selama 30 hari
di Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional
Provinsi Sulawesi Tenggara bahwasanya saat
ini  kantor tersebut masih  melakukan
pengelolaan arisp  secara  konvensional,
dikarenakan belumadanya sistem informasi
yang mendukung pengelolaan data arsip di
kantor tersebut. Upaya untuk meningkatkan
pelayanan data kepada masyarakat perlu
Tindakan salah satunya menciptakan layanan
arsip cepat. Dengan adanya dan mudah.
Dengan adanya  dukungan teknologi,
pengarsipan yang dilakukan secara manual
dapat diubah dengan menggunakan komputer
sehingga sistem perngarsipan data menjadi
lebih akurat. Pengembang dalam hal ini
menghadirkan  sebuah  aplikasi ~ Sistem
Pengarsipan Berbasis Web di Kantor Wilayah
Badan Pertanahan Nasional Provinsi Sulawesi
Tenggara.

2. METODE PENELITIAN
2.1 Website

Website merupakan sebuah media
yang memiliki banyak halaman yang saling
terhubung  (hyperlink), dimana  website
memiliki fungsi dalam memberikan informasi
berupa teks, gambar, video, suara dan animasi
atau penggambungan dari semuanya. Website
dapat dibangun dalam mode localhost, yang
artinya website dapat dirancang, dibangun dan
dimodifikasi tanpa menggunakan jaringan
internet.

2.2 Metode Prototype

Metode prototype sesuai  untuk
menjelaskan kebutuhan pengguna secara lebih
rinci karena pengguna sering mengalami
kesulitan dalam penyampaian kebutuhannya
secara detail tanpa melihat gambaran yang
jelas. Untuk mengantisipasi agar proyek dapat
berjalan sesuai dengan rencana, target waktu,
danbiaya diawal, maka sebaiknya spesifikasi
kebutuhan sistem harus sudah disepakati
terlebih dahulu oleh pengembang dengan
pengguna dalam hal ini klien. Adapun tahapan-

tahapan metode prototype terlihat pada gambar
1.

Mengidentifikasi
Kebutuhan Pemakai

y

Mengembangkan
Kebutuhan Pemakai

Tidak

Prototype
dapat
diterima

Ya

v

Menggunakan
Prototype

Gambar 1 Tahapan Prototype

2.3 PHP

PHP merupakan salah satu bahasa
pemrogaman yang digunakan untuk membuat
website dinamis dan interaktif. Dinamis
artinya, website tersebut bisa berubah-ubah
tampilan dan kontennya sesuai kondisi tertentu.
Sebagai contoh PHP bisa menampilkan tanggal
dan hari saat ini secara berganti-ganti dalam
sebuah website. Interaktif artinya PHP dapat
memberi feedback bagi user (misalnya
menampilkan  hasil ~ pencarian  produk)
(Enterprise, 2018) .

2.4 Databases

Database diartikan sebagai kumpulan
item data yang berhubungan satu dengan yang
lainnya, yang diorganisasikan berdasarakan
sebuah skema atau struktur tertentu, tersimpan
secara terintegrasi dengan metode tertentu,
tersimpan di hardware komputer dan dengan
menggunakan suatu software tertentu untuk
melakukan manipulasi untuk memperoleh
kegunaan tertentu.
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2.5 MySQL

MySQL  merupakan server yang
melayani database. Untuk membuat dan
mengelola database, kita dapat mempelajari
pemrogaman khusus yang disebut query
(perintah) SQL. Database sendiri dibutuhkan
jika kita ingin menginput data dari user
menggunakan form HTML untuk kemudian
diolah PHP agar bisa disimpan ke dalam
database MySQL (Enterprise, 2018).

2.6 Xampp

XAMPP adalah perangakat lunak
bebas, yang mendukung banyak system
operasi, merupakan kompilasi dari bebrapa
program. Funsinya adalah sebagai server yang
berdiri sendiri (localhost), yang terdiri atas
program Apache HTTP Server, MySQL
database, dan penerjemah bahasa yang ditulis
dengan bahasa pemrogaman PHP dan
Perl(Surnayansah, 2020).

2.7 UML

Unified Modeling Language (UML)
adalah desain proses keseluruhan sistem.
Desain kemudian dapat digunakan untuk
pengembangan dan rekayasa perangkat lunak.
Unified Modeling Language (UML) adalah
bahasa permodelan untuk system atau
perangkat  lunak  yang  berparadigma
berorientasi objek.

2.8 Visual Studio Code

Visual Studio Code (VS Code) ini adalah
sebuah teks editor ringan dan handal yang dibuat
oleh Microsoft untuk sistem operasi multiplatform,
artinya tersedia juga untuk versi Linux, Mac, dan
Windows. Teks editor ini secara langsung
mendukung bahasa pemrograman JavaScript,
Typescript, dan Node.js, serta Bahasa pemrograman
lainnya dengan bantuan plugin yang dapat dipasang
via marketplace visual studio code (seperti
C++,C#,Phyton,Go,Java,dst)(Salamah,2021).

2.9 Use Case

Adapun Use Case Diagram untuk
sistem perngarispan dokumen ditunjukan
gambar 1.

Irput Dokumen :’ )
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 EdnDokumen

Database SA N\ Dedete Eubumn>>l'- -

LogOut

Gambar 2 usecase diagram

2.10  Activity Diagram Login

Pada diagram activity login dapat
dilakukan oleh admin dan user yang apabila
data valid maka akan langsung menuju ke
halaman. Adapun activity diagram login
ditunjukan pada gambar 3.
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Gambar 3 activity diagram login
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a. Activity Diagram Akses Data

Pada activity Akses data dapat
dilakukan oleh Admin dan User. Adapun
activity diagram akses data ditunjukan
pada gambar 4.
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Gambar 4 activity diagram akses data

b. Activity Diagram Upload Data
Activity Diagram Upload Data di bawah
ini adalah tambah data yang dilakukan oleh
Admin/User. Adapun activity diagram
upload data ditunjukan pada gambar 5.

Input Tahun File dan
mehase File
Klik FilelOpen File
[ pada folder

Cancel |

Admin/User System
r—‘L e
thkHalamanUtama E[AddBefkasFlle

Tampil Form |
Upload File <

Gambar 5 activity di

Upload ; [ File Berhasil diupload ]
|
®

agram upload data

c. Activity Diagram Edit Data

Activity Diag
ini adalah tambah

ram Edit di bawah
data yang dilakukan

oleh Admin. Adapun activity diagram
upload data ditunjukan pada gambar 6.
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Gambar 6 activity diagram edit data

d. Activity Diagram Delete Data

Activity Delete di bawah ini adalah
tambah data yang dilakukan oleh Admin.
Adapun activity diagram delete data

ditunjukan pada gambar 7.
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Gambar 7 activity diagram delete Data

e. Class Diagram

Class diagram merupakan diagram
yang sering dijumpai pada pemodelan
berbasis UML. Class diagram digunakan
untuk menunjukan interaksi antar class di
dalam sistem (Mur, 2019).

Berikut adalah class diagram website
pengarsipan dokumen di Kantor Wilayah

BPN  Provinsi  Sulawesi  Tenggara
ditunjukan pada gambar 8.
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Gambar 8 class diagram

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

3.1 Implementasi

Berikut implementasi sistem
ditampilkan dalam bentuk screen shoot dari
laptop :

a. Struktur Coding Login
Berikut ini merupakan tampilan struktur
dari coding-an tempilan untuk login. Ditunjukan
pada gambar 9.




Gambar 9 struktur coding login

b. Struktur Coding Upload Data Gambar 11 struktur coding edit data
Berikut ini  merupakan tampilan
struktur dari coding-an tempilan untukupload d. Struktur Coding Logout
data. Ditunjukan pada gambar 10. Berikut ini  merupakan tampilan

struktur dari codingan tempilan untuk Logout.
Ditunjukan pada gambar 12.

Gambar 12 struktur coding login

e. Halaman Utama

Gambar 10 struktur coding upload data

Ketika membuka membuka website
yang pertama kali muncul pada tampilan seperti

c. Struktur Coding Edit Data pada gambar di bawah ini. Terdapat halaman
Berikut ini merupakan  tampilan untuk Login dan Register. Ditunjukan pada
struktur dari codingan tempilan untuk edit data. gambar 13.

Ditunjukan pada gambar 11.
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Gambar 13 halaman utama

f. Tampilan Register
Halaman Register dapat diakses oleh
admin dan user, dimana ketika register sebagai
admin/user maka akan masuk ke halaman
dashboard. Ditunjukan pada gambar 14.

.‘
1ol'
= fogertn 0‘_.l
s 9
= [ ]
s S |
0 —
s —
.. 0
!, ==
oo |4
' s

Gambar 14 tampilan register

g. Tampilan Halaman Dashboard
Berikut ini  merupakan tampilan
halaman dashboard. Ditunjukan pada gambar
15.
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Gambar 15 halaman dashboard

h. Tampilan Arsip Dokumen
Pada tampilan  Arsip  terdapat
dokumen yang telah terarsip, serta terdapat
button untuk menambah data, edit data serta
hapus data. Ditunjukan pada gambar 16.

Gambar 16 arsip dokumen

i. Tampilan Upload Data Arsip
Berikut ini merupakan tampilan input
data dari data Arsip. Ditunjukan pada gambar
17.

Gambar 17 upload data arsip

3.2 Black Box Testing

Berikut ini merupakan table Black Box
Testing yang digunakan dalam melakukan
pengujian website pengarsipan dokumen, yaitu
ditujukan pada tabel 1.




22

Tabel 1 Black Box Testing

No Skenario Kasus Pengujian Hasil Yang Hasil Kesimoulan
Pengujian Diharapkan pengujian P
Masuk ke
MasukkanUsername Tampilan
dan Password Halaman setelah
1 Login login sebagai Sesuai Normal
admin atau user
Masukkan semua data
kemudian klik Tombol
UploadData Submit Data Berhasil
2 ditambah Sesuai Normal
Pilih salah satu data
yang akan diedit,
kemudian klik ubah
pada bagian
Editdata action Data Berhasil
3 diubah Sesuai Normal
Pilih satu data yang
akan dihapus,
kemudian klik hapus
pada bagianaction
Hapus Data Berhasil
4 Data dihapus Sesuai Normal
Provinsi Sulawesi Tenggara untuk
Berdasarkan  hasil ~ pengujian  sistem, memudahkan penggunanya dalam melakukan

diperlihatkan bahwa  setiap usecase dari
kategori uji dapat bekerja dengan benar dan
memenuhi  harapan dari badan yang
bertanggung jawab dan presentasi yang telah
dilakukan di aula ATR/BPN Kantor Wilayah
Provinsi Sulawesi Tenggara, reaksi pegawai
terhadap sistem adalah positih.

4. KESIMPULAN

Informasi tertulis yang tepat harus
tersedia apabila diperlukan agar kantor dapat
memberikan pelayanan yang efektif, Kearsipan
sangat  dibutuhkan  dalam  pelaksanaan
administrasi karena arsip merupakan pusat
ingatan bagi setiap kegiatan dalam suatu kantor.

Pemanfaatan  Sistem  Pengarsipan
Dokumen berbasis website ini dapat membantu
Kantor Wilayah Badan Pertanahan Nasional

pemenejemenan dokumen sehingga kegiatan
manajemen dapat berjalan dengan lebih
produktif, tepat, mudah, akurat, terpadu, dan
efisien.

5. SARAN

Website yang telah dibuat masih
terbilang sangat sederhana dan memiliki
banyak kekurangan seperti belum terdapat
menu untuk menampilkan berkas-berkas arsip
sehingga masih diperlukan pengembangan
sistem ini agar nantinya dapat berjalan lebih
baik lagi.
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